
Q U A L I T Ä T I N  S O F T W A R E

PDS INTEGRIERTE ARCHIVIERUNG

■ Automatische Archivierung selbst 
erzeugter Belege

■ Archivierung von Fremddokumenten

Die Integrierte Archivierung ist ein elementarer Baustein im
Konzept der PDS Unternehmenslösungen. Die Integrierte
Archivierung hat die Aufgabe, die Datensammlung herkömm-
licher Ablagen transparent zu machen: Alle Informationen
über Kunden und Lieferanten, die heute noch in Papierform
gesammelt und verwahrt werden, können über die EDV im
direkten Zugriff recherchiert und sichtbar gemacht werden.
Das entscheidende Merkmal integrierter Archivierung ist
der Durchgriff auf alle wichtigen Kundendaten, z.B. in
der Kostenträger-Recherche. Bei der Betrachtung der
Kostenarten kann man alle notwendigen Informationen
über den Ursprung und die Zusammensetzung bestimm-
ter Kosten erhalten. Auf der Grundlage der Integrierten
Archivierung ist es möglich, sich die Originaldokumente,
z.B. Lieferantenrechnungen, am Bildschirm anzeigen zu
lassen, auf denen die recherchierte Summe beruht.

Die Integrierte Archivierung  der PDS-Software-Lösungen
unterscheidet zwischen der  Archivierung selbst erzeugter
Belege und der Archivierung und Integration von Fremd-
dokumenten. 
Selbst erzeugte Belege (aus den PDS Programmen Finanz-
buchhaltung, Kosten-/ Leistungsrechnung, Kalkulation,
Bestellwesen und Kundendienst/Wartung) werden auto-
matisch archiviert, um sicherzustellen, dass nichts ver-
gessen wird. 
Word-Dokumente (z.B. Schriftverkehr mit Kunden) können
ebenfalls mitarchiviert werden. Das Dokument wird dann
der betreffenden Kundenakte zugeordnet.
Durch die Möglichkeit der Verwendung von Schlagworten,
können die Belege zusätzlich bestimmten Themen zuge-
ordnet werden.
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In der Liste der
chronologisch
aufgeführten
Belege wird

durch Tasten-
druck der 

Originalbeleg
sichtbar

gemacht.

Fremddokumente
werden gescannt

und in das 
Archiv intergriert.

Das Archivierungsprogramm für selbst
erzeugte Belege ist integrierter Bestand-
teil der PDS Anwendungsprogramme. 
Für die Integration von Fremddoku-
menten (eingehende Belege, wie Liefe-
rantenrechnungen, Schriftverkehr mit
dem Kunden usw.) nutzt die PDS-
Software das Archivierungsmodul
Docuware ©. Fremddokumente werden
mit einem Scanner eingelesen und in
das bestehende PDS-Archiv integriert.

Die Integrierte Archivierung ermöglicht
auch die Zusammenstellung Elektroni-
scher Kunden- und Lieferanten-Akten.
Aus der Summe aller Belege und Daten
aus verschiedenen Bereichen stellt
man sich jeweils die gewünschte Akte
zusammen, um ein Projekt ganzheitlich
betrachten zu können. 
Im Gegensatz zur herkömmlichen Akte
bietet das elektronische Archiv die
Möglichkeit, die gewünschten Infor-
mationen immer wieder neu und nach
unterschiedlichen Gesichtspunkten zu-
sammenzustellen.

Archiv-Recherche Einbindung CRM*
Informations-Management

Die Integrierte Archivierung von PDS
ist konzeptionell integriert in die
Branchen-Lösungen für das gesamte
Unternehmen. Dies ist eine Beson-
derheit, die sich in der Durchgängig-
keit der verfügbaren Informationen
und im direkten Zugriff auf die Doku-
mente zeigt. Als besonderes Beispiel
sei an dieser Stelle auf das Kunden-
Informations-Management (PDS CRM)*
verwiesen: Die ganzheitliche Betrach-
tung von Kunden, Lieferanten und Inte-
ressenten wird durch die Integrierte
Archivierung sehr gut unterstützt. 

* Customer Relationship Management

Es gibt unterschiedliche Möglich-
keiten auf gesuchte Dokumente zu-
zugreifen. Neben der Suche über den
Empfänger/Versender von Dokumen-
ten (Kunden, Lieferanten usw.) kann
die Recherche auf bestimmte The-
men oder Zeiträume eingeschränkt
werden. Darüber hinaus können zu-
sätzliche Bemerkungen (eigene Such-
worte, prägnante Schlagworte usw.)
die Recherchemöglichkeiten sinnvoll
erweitern. 

Der gängige Weg jedoch ist der direkte
Zugriff über eine Buchung in der
Finanzbuchhaltung. Per Tastendruck
kann der zugehörige Originalbeleg di-
rekt am Bildschirm angezeigt werden.

In der grafischen Druckvorschau wird
der gesuchte Beleg auf dem Firmenfor-
mular angezeigt und bei Bedarf erneut
gedruckt. 
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